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|. DISPOSICIONES Y ACUERDOS GENERALES

l.4. Vicerrectores — Vicerrectorado de Ordenacion Académica

Resolucion Rectoral por la que se aprueba la Normativa sobre Trabajos Fin de Estudios de Facultad
de Medicina.

La Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios, aprobada mediante Acuerdo 4.1/CG 20-7-
17, establece en su articulo 12.1 que los Centros de la Universidad de Sevilla, a través de sus Juntas de
Centro, elaboraran una normativa interna que regule y desarrolle determinados aspectos relativos a
la realizacion de los Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master de las distintas titulaciones que
tengan adscritas.

Por otra parte, en su articulo 12.3 indica que las normativas internas aprobadas por las Juntas de Centro
deberan ser trasladadas al Vicerrectorado de Ordenacion Académica, que verificara su adecuacién a
la normativa general y que una vez informadas favorablemente serdn aprobadas mediante Resolucion
Rectoral al efecto.

De conformidad con lo anterior, la Junta de Centro de la Facultad de Medicina aprob¢ el 13 de
Septiembre de 2018 su normativa interna de Trabajos Fin de Estudios aplicable a los titulos adscritos
al Centro.

El proyecto ha sido analizado e informado favorablemente por el Vicerrectorado de Ordenacién
Académica, por lo que este RECTORADO, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 12.3 de la
Normativa Reguladora antes indicada,

HA RESUELTO:

Primero: Aprobar la normativa de Trabajos Fin de Estudios de la Facultad de Medicina en los términos
que se contienen en el anexo.

Segundo: Ordenar su publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla (BOUS).

La nueva normativa entrard en vigor tras su publicacion en el BOUS y simultaneamente quedara
derogada la regulacién propia que tuviera el Centro a este respecto, todo ello en virtud de lo dispuesto
en la Disposicién Derogatoria Unica de la Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios
aprobada por Acuerdo 4.1/CG 20-7-17.

Sevilla, a 17 enero de de 2019.

EL RECTOR,

(D.E.) LA VICERRECTORA DE ORDENACION ACADEMICA,
(Resoluciéon Rectoral de 18-01-2018)

Cristina Yanes Cabrera.
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ANEXO

NORMATIVA INTERNA SOBRE TRABAJOS FIN DE ESTUDIOS DE LA
FACULTAD DE MEDICINA DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA
INDICE
Articulo 1. Propésito y Alcance.
Articulo 2. Naturaleza.
Articulo 3. Tutor.
Articulo 4. Asignacién de Tutores y adjudicacion.
Articulo 5. Matricula.Articulo 6. Tribunales Evaluadores.
Articulo 7. Admision a tramite, acto de presentacion y calificacion.
7.1. Admision a tramite.
7.2. Acto de presentacion y defensa.
7.3. Calificacion.
Articulo 8. Reclamaciones.
Articulo 9. Propiedad intelectual de los TFE.
Disposiciones adicionales.
Disposicion derogatoria.
Disposicion final.
Articulo 1. Propdsito y Alcance.

1. Los Trabajos Fin de Estudios (TFE) de la Universidad de Sevilla se rigen por la normativa
reguladora aprobada en Consejo de Gobierno (acuerdo 4.1/CG 20-7-17). En relaciéon con la regulacion
Especifica de Centros que contempla dicha normativa en su Art. 12, la Junta de Facultad de Medicina
ha establecido lo siguiente respecto al Trabajo Fin de Estudios (TFE), que sera de aplicacion a las
titulaciones que imparte el Centro: Grado en Medicina, Grado en Biomedicina Basica y Experimental
y Master Universitario en Investigacion Médica: Clinica y Experimental.

2. Los Vicedecanos responsables de los titulos o, en su caso, los Coordinadores de los titulos
Universitarios, seran los coordinadores de los Trabajos Fin de Grado y de Master.

3. Las funciones de coordinacién del TFE seran asumidas por una Comisiéon nombrada al efecto
por la Junta de la Facultad de Medicina y sera presidida por el miembro del equipo decanal encargado
de los TFE.

Dicha Comision de coordinaciéon del TFE sera la encargada de elaborar el programa de la
asignatura de acuerdo a la memoria de verificacién del titulo, de acordar los aspectos comunes de
los proyectos docentes y de autorizar éstos. También serdan funciones de esta Comisiéon nombrar los
miembros de los tribunales evaluadores y valorar los temas propuestos por las areas de conocimiento.
Asimismo, sera responsable del proceso de asignacion, para el cual hard participar a dos representantes
de los estudiantes y un miembro del PAS.
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Articulo 2. Naturaleza.

1. El TFE consistira en la realizacion por parte del estudiante, bajo la direcciéon del Tutor, de
un proyecto, memoria, estudio o informe sobre un tema orientado a la evaluaciéon de competencias
asociadas al titulo.

Durante su realizacion desarrollara y aplicara conocimientos, capacidades y competencias
adquiridos en la titulacion.

2. El TFE podra desarrollarse en el marco de un programa de movilidad, de un convenio de
intercambio con otra universidad o de un convenio de colaboraciéon con otra empresa o entidad,
ya sea nacional o extranjera. Salvo que en dicho convenio se haya establecido explicitamente un
reconocimiento formal del trabajo y, por lo tanto, de la forma de juzgar y calificar por el centro en el
que se haya realizado, la tramitacion seguird, con caracter general, los mismos pasos que cualquier
otro TFE realizado en la Facultad de Medicina.

3. El TFE debe ser realizado individualmente por cada alumno bajo la direccién de un Tutor
y, como norma general, estard concebido para que el tiempo total de dedicacion del alumno sea
acorde con el nimero de créditos asignado al TFE en la memoria de verificacion del Plan de estudios
correspondiente. La Comision de Coordinacion del TFE y la Comision de Docencia del Centro velaran
especificamente por el cumplimiento de esta norma.

A este efecto, la Comision de Coordinacion redactara documentos de guia que definan de forma
concreta las caracteristicas de la Memoria escrita, asi como de la presentacién oral y rubricas para la
evaluacion objetiva por competencias.

4. Cuando las caracteristicas del TFE lo justifiquen, mediante acuerdo motivado de la Comisién
de Coordinacidn, podra realizarse por un grupo de alumnos, no superior a tres. En tal caso, debera
dejarse constancia escrita, en los documentos de adjudicacién, las tareas u objetivos diferenciados
que permitiran evaluar individualmente a cada uno de los alumnos. Dichas evaluaciones individuales
deberan ser llevadas a cabo por el mismo tribunal evaluador.

Articulo 3. Tutor.

1. Sera un profesor con plena capacidad docente y con experiencia docente en el titulo
correspondiente. En el caso de los Trabajos Fin de Master, el tutor debera tener el grado de doctor.

El tutor fijara las especificaciones del TFE, orientara al alumno durante la realizaciéon del mismo,
supervisara y garantizara que los objetivos fijados inicialmente son alcanzados en el tiempo fijado y de
la forma adecuada, siendo el estudiante el responsable del contenido de la memoria.

2. El tutor podra proponer a otro profesor, investigador o a un tutor clinico como cotutor que
ayudaria al tutor en sus funciones. El nimero total de tutores no sera mayor de dos por TFE.

3. En el caso de que el alumno realice el TFE en el contexto de un convenio de colaboracion o
intercambio en empresas, universidades o centros de investigacion ajenos al Centro donde se imparte,
y siempre que mediante convenio no se haya acordado en otros términos, la otra parte del convenio
habra de asignar a un miembro de su personal como responsable interno del TFE que ejercera
funciones de cotutor y asistira al tutor académico en sus funciones. La Comisién Coordinadora de
TFE asignara asimismo un Tutor del Centro en funcién de la tematica del TFE y del tipo de convenio.
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Articulo 4. Asignacion de Tutores y adjudicacion.

1.Tendran derecho ala adjudicacién de un TFE y ala asignacion de un Tutor o Tutores los alumnos
que estén matriculados de los créditos correspondientes al TFE y de los créditos que les resten para
finalizar sus estudios de Grado o de Master.

2. Sera responsabilidad de las areas de conocimiento implicadas en la docencia del titulo ofertar
el namero suficiente de TFE para cubrir las necesidades de los estudiantes. La distribuciéon de los
TFE entre las diferentes dreas de conocimiento se realizara en funcion de criterios acordados en el
Comision Coordinadora de TFE del Centro.

3. Antes del inicio del curso académico, los profesores Tutores, a través de sus departamentos,
deberan proponer temas de trabajo que seran valorados por la Comisién de Coordinacién, que recabara
informacion basica sobre los mismos, incluyendo el titulo y, de forma escueta, su metodologia y su
programa de trabajo, y comprobara su adecuacion al programa de la asignatura. Asimismo, debera
tenerse en cuenta los temas propuestos en cursos anteriores con la finalidad de asegurar la originalidad
de los TFE.

Lalista de TFE ofertados se hara publica y se abrira un periodo en el que los estudiantes indicaran
sus preferencias por los mismos.

Para algunos de los Titulos ofertados por el Centro se podra contemplar la posibilidad de que los
estudiantes quieran presentar un proyecto propio para la realizacion del TFE. En este caso, el alumno
deberd contar con el compromiso de un profesor tutor y justificar su interés y experiencia que avalen la
posibilidad de llevar a cabo dicho proyecto. Estas solicitudes deberan ser autorizadas por la Comision
Coordinadora antes de que se inicie el proceso de asignacion de Tutor y TFE. El ambito de aplicacion
de esta situacion debera ser establecida por la Comisién Coordinadora.

4. El proceso de asignacion sera responsabilidad de la Comision Coordinadora y se basara en el
mérito académico (nota media, créditos superados y tiempo en el que se realicen los estudios) y en
las preferencias del alumnado. La férmula que permita establecer un orden de eleccién sera publicada
por la Comisiéon Coordinadora en fecha previa al periodo de matricula y decidida en sesion en la que
participaran dos representantes de los estudiantes.

5. Una vez adjudicados los TFE, se hardn publicos los listados provisionales y, tras un periodo
de 15 dias de alegaciones a la Comision, se haran publicos los listados definitivos. Durante el periodo
de alegaciones, los estudiantes podran realizar una renuncia justificada a un tutor y tema de trabajo,
debiendo entonces esperar a la siguiente convocatoria de adjudicacién (posterior al segundo periodo
de matricula) para elegir un nuevo TFE.

La lista definitiva de TFE asignados se hara publica. La asignacion sera valida por dos cursos
académicos, pasados los cuales se procedera a una nueva adjudicacion si el Tutor y el estudiante no
solicitan la confirmacién de la adjudicacion. Al finalizar el primer curso académico, el estudiante podra
igualmente presentar una renuncia justificada para volver a participar en el proceso de adjudicacion.

Articulo 5. Matricula.

1. La Secretaria del Centro formalizard la matricula del TFE de la misma manera y en los mismos
plazos que cualquier otra asignatura de los titulos ofertados por el Centro.

En general, y para los titulos de Grado, el Trabajo Fin de Grado (en adelante TFG) s6lo podra
ser matriculado una vez que el estudiante haya superado al menos el setenta por ciento de los créditos
totales de la titulacidn (excluidos los asociados al propio TFG y a las Practicas Externas con caracter
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obligatorio). Para defender el TFM se precisara haber superado las evaluaciones previstas en las
restantes materias del titulo de Master

2. Como es preceptivo, la matricula implicara el pago de los precios publicos y tasas a satisfacer
por la presentacion de servicios académicos y administrativos universitarios, pudiéndose acoger el
alumno a las exenciones de pago previstas en las Instrucciones Generales de Matricula de los Titulos
de la Universidad de Sevilla.

Articulo 6. Tribunales Evaluadores.

1. La Comision de Coordinacion del TFE nombrara para cada curso académico tantos tribunales
como estime conveniente para la evaluaciéon de los trabajos. La participacion de las Areas en los
tribunales evaluadores se ponderara teniendo en cuenta su participacion en la asignatura.

Cada uno de estos tribunales estara formado por hasta tres profesores con docencia en el titulo,
procurando una representacion de diferentes ambitos docentes. El profesor de mayor categoria
y antigliedad actuara como presidente y el de menor categoria y antigiiedad como secretario. Se
nombrardn asimismo un ndmero suficiente de profesores suplentes por cada tribunal, que podran
actuar en caso de ausencia justificada de alguno de los miembros titulares. Cada alumno sera asignado
a un tribunal concreto en funcién de la tematica del TFE. Esta distribucion se realizard de modo
homogéneo entre los tribunales. El tutor del alumno no participard, en el tribunal que éste tenga
asignado dado que ya participa en la evaluacion del alumnado. Si por circunstancias especiales el
tutor participara en el tribunal, dicho tutor no evaluara al alumno, ya que ha realizado la evaluacion
previamente, en el informe del tutor.

2.Enel caso de los titulos universitarios que habilitan para el ejercicio de una profesion regulada, y
cuando asi se disponga en los requisitos para la verificacion del titulo, se podrd incluir adicionalmente,
tanto en el tribunal evaluador como en el tribunal de apelacion, al menos, un profesional de reconocido
prestigio propuesto por la organizacion profesional correspondiente.

3. Asimismo, la Comision de Coordinacion nombrara para cada curso académico un Tribunal de
Apelacion formado por tres profesores con plena capacidad docente de las areas de conocimiento que
participan en la docencia del Centro, asi como un tribunal suplente. Presidira el tribunal el miembro
de mayor categoria y antigiiedad y actuara de secretario el de menor categoria y antigiiedad.

Articulo 7. Admisién a tramite, acto de presentacion y calificacion.

En cada curso académico se estableceran tres convocatorias para la presentacion y defensa de los
TFE: en el mes de diciembre, al final del segundo cuatrimestre y en el mes de septiembre. Las fechas
de las mismas y el lugar de celebracion seran establecidos por la Comisién de Coordinaciéon del TFE
a propuesta del Vicedecanato correspondiente.

7.1. Admisién a tramite.

1. Los estudiantes solicitardn en la Secretaria del Centro, en el plazo establecido por la Comision,
la defensa del TFE. Asimismo, se entregaran el numero de ejemplares de la memoria que estipule la
Comision como adecuado, que debera respetar el formato y la extension establecida en la Comision
de Coordinaciéon de TFE. Uno de los ejemplares ha de tener formato digital (CD o DVD).

Los ejemplares entregados deberan incluir el certificado del tutor que sefiale que cumple los
requisitos precisos para su defensa, asi como la autorizacién del Comité Etico (que debe tener fecha
anterior al inicio del estudio), si la naturaleza y metodologia del trabajo lo hubieran requerido. Asi
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mismo tendran que ir firmados sobre una declaracion explicita en la que se asume la originalidad del
trabajo y que no se han empleado fuentes que no han sido citadas o lo han sido de forma inadecuada.

2. El tutor entregard en Secretaria del Centro y en el mismo plazo su informe y calificacion del
TFE realizado por el alumno. Dicho informe se hara en el formato establecido por la Comisiéon y que
sera tenido en cuenta en la evaluacién del alumno.

3. Finalizado el plazo de presentacion de TFE, la Secretaria de la Facultad remitira a los presidentes
y alos miembros de cada uno de los tribunales un listado de los estudiantes y una copia de los trabajos
asignados para su evaluacion. La Secretaria mantendra un registro de los TFE en el que incluira los
departamentos, areas de conocimiento, titulos, tutores y estudiante de cada TFE, asi como las fechas de
presentacion en Secretaria y defensa de cada uno de los TFE y la calificacion del TFE. Los secretarios
de los tribunales evaluadores deberan recoger en Secretaria los informes de los tutores y las Actas de
Evaluacion.

4. Si la naturaleza del TFE impide su reproduccidn, el original se depositara en la Secretaria
del Centro, donde estara a disposicion del tribunal evaluador. Si la naturaleza o resultados del TFE
requieren confidencialidad, se aplicara la misma normativa que rige en las defensas de las tesis
doctorales en la Universidad de Sevilla.

7.2. Acto de presentacion y defensa.
1. El acto de presentacion y defensa sera publico.

Dentro de cada convocatoria, y en las fechas acordadas por la Comisién de Coordinacion, el
Centro publicard en el Tablon de Anuncios del Centro la convocatoria a los alumnos asignados con
una antelacion de al menos 5 dias naturales de la fecha prevista para la defensa. En la convocatoria
se especificara, junto con la fecha, el lugar y la hora de presentacion y el orden de intervencion de los
estudiantes.

2. En el acto de defensa, siguiendo el orden establecido, el presidente del tribunal procedera a
llamar al estudiante. Este debera exponer el contenido del trabajo durante un tiempo maximo de 15
minutos. A continuacién, los miembros del tribunal podran formular las preguntas que consideren
oportunas durante un maximo de 15 minutos. Tras la ultima defensa se levantara la sesion.

7.3. Calificacidn.

1. Seran objeto de evaluacion las competencias, conocimientos y capacidades adquiridas por el
estudiante mediante la realizacién del TFE.

La posterior sesién de valoracion tendra caracter de secreta. La calificacion final otorgada por
el tribunal sera numérica, de acuerdo con la escala establecida en el RD 1125/2003 y se obtendra
teniendo en cuenta el informe del tutor, la memoria elaborada, la presentacion oral, el debate posterior
y los conocimientos demostrados por el alumno.

2. La calificacion global del TFE tendra dos componentes, de una parte, la propuesta de evaluacion
del tutor, que aportara un porcentaje (40%) y, de otra, la evaluacion del tribunal evaluador, que aportara
el restante (60%). La evaluacion del tutor sera comunicada al tribunal a efectos de la calificacion y
cumplimentacion de las actas correspondientes. La evaluacion efectuada por el tribunal se alcanzara
por consenso de sus miembros o, en su defecto, a través de la media aritmética de las evaluaciones
individuales.

La nota final del TFE se calificara en funcion de la siguiente escala numérica de 0 a 10 puntos, con
expresion de un decimal, a la que podra anadirse la calificacion cualitativa correspondiente:
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El tribunal de evaluacién dara audiencia al tutor antes de otorgar con caracter definitivo una
Calificacion de Suspenso.

3. Cada uno de los tribunales evaluadores cumplimentara y firmara un acta oficial de calificaciéon
que sera hecha publica por el presidente y remitida a Secretaria por el secretario del tribunal. En dicha
acta podra proponerse la mencioén “Matricula de Honor”, para lo que sera requisito que la calificacion
haya sido de 10 y que la propuesta haya sido adoptada por unanimidad. El nimero de “Matriculas
de Honor” respetara los limites establecidos por la Universidad por lo que sera la Comision de
Coordinacién del TFE la que establezca el procedimiento para otorgar, si lo considera conveniente, las
“Matriculas de Honor” a propuesta de los tribunales evaluadores.

Una vez realizada la defensa y calificacion, la Secretaria del Centro archivara la copia en formato
digital en el expediente del alumno. El resto de las copias le serdn devueltas al alumno.

4. Los TFE elaborados, presentados y calificados en otra universidad en el marco de programas
de movilidad o convenios de intercambio seran reconocidos académicamente en su totalidad y su
calificacion sera trasladada al expediente del estudiante sin necesidad de un nuevo acto de presentacion
en la Universidad de Sevilla. El estudiante debera depositar, al menos, una copia del trabajo en la
secretaria del Centro.

5. El tribunal evaluador cumplimentara y firmara el acta oficial de calificacién que serd hecha
publica por el presidente y remitida a la Secretaria del Centro.

Articulo 8. Reclamaciones.

1. En caso de que hubiese disconformidad con las actuaciones o decisiones de la Comision
Coordinadora respecto a los TFE, se podra dirigir instancia al Decano, quien resolvera cualquier
reclamacion presentada, solicitando, silo considera necesario la actuacion de la Comision de Docencia
del Centro.

2. Los estudiantes, en caso de discrepancia con la calificacion definitiva otorgada, podran recurrir
al Tribunal de Apelacién en el plazo de siete dias hébiles tras la publicacion de las calificaciones.
El Tribunal trasladara a los miembros del tribunal evaluador dicha reclamacion para que realice las
alegaciones que considere oportunas.

Contra las resoluciones del Tribunal de Apelacion cabe recurso de alzada ante el Rector en los
plazos y formas que establece la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas

Articulo 9. Propiedad intelectual de los TFE.

1. Con caracter general, el estudiante tendra la consideracion de autor del TFE elaborado y sera
el titular de sus derechos de propiedad intelectual a todos los efectos. En aquellos casos en que, dada
la naturaleza investigadora del trabajo, pudiera surgir algun resultado susceptible de proteccion,
determinado por el Departamento, a peticion del tutor/es, se admitira la autoria compartida con el/los
tutor/es a los solos efectos de propiedad intelectual o industrial. En estos casos, los tutores no podran
evaluar el trabajo, ni formar parte del tribunal que evalua los TFE.

2. En los trabajos realizados en el marco de convenios de colaboracion con empresas, organismos
de investigacion u otros, la propiedad intelectual o industrial del trabajo vendra determinada por el
acuerdo establecido con la empresa u entidad.
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Disposiciones adicionales.

1. En los aspectos no contemplados en esta normativa serd de aplicacién en primer lugar la
Normativa Reguladora de los Trabajos Fin de Estudios aprobada por el Consejo de Gobierno.

2. Laredaccion y defensa del TFE en una lengua diferente del espafiol debera contar con el visto
bueno del tutor y de la Comisiéon de Coordinacion. En todos los aspectos no contemplados en estas
normas sera la Comision de Coordinacion del TFE la que desarrolle el procedimiento a seguir.

3. Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente normativa
en género masculino como género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera vélida la cita de los
preceptos correspondientes en género femenino.

4. En casos excepcionales el acto de presentacion de un TFE pueda realizarse de forma no
presencial, por videoconferencia u otro medio telematico. En estos casos, debera estar autorizado por
el Centro, teniendo en cuenta su justificacién académica, la disponibilidad de los medios técnicos
necesarios y asegurando las debidas garantias sobre la identidad del estudiante.

5. Acceso a los TFE. Los TFG y los TFM realizados por los alumnos con calificacion de
“Sobresaliente” y “Matricula de Honor” podran ser integrados en el Repositorio de Produccion
Cientifica, previa autorizacion del autor y del tutor. Para el cumplimiento del apartado anterior, las
Secretarias de los Centros remitiran a las Bibliotecas respectivas una copia electrénica integra de
dichos trabajos, junto a la autorizacion expresa del autor y del tutor, para su difusién y conservacion.

En el caso de un TFE realizado en el marco de un convenio o proyecto de investigacion, de
caracter publico o privado, su remision resultara de lo establecido en el correspondiente acuerdo de
confidencialidad firmado previamente por el alumno.

6. Si la naturaleza del TFE no permite su reproduccion y el estudiante depositd el tinico ejemplar
original en Secretaria, éste podra serle devuelto al estudiante, previa peticion, a partir de los dos meses
desde la fecha de formalizacion de las actas. En caso de que se haya presentado recurso de apelacion
sobre la calificacion, este plazo comenzara a contar desde la fecha en la que el recurso se haya resuelto
definitivamente.

Disposicion derogatoria.

La entrada en vigor de la presente normativa derogara la anterior normativa reguladora de los
Trabajos Fin de Grado y Master de la facultad de Medicina de Sevilla.

Disposicion final.

La actual normativa entrara en vigor una vez aprobada por Resolucidon Rectoral y tras su
publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad de Sevilla.

%%
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