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FLASH INFORMATIVO SOBRE EL TFG wvzs)

Dirigida a los tutores

Cornmo otorga el Tutor @ V282 a la
docurnentacion, sube un informe vy actualiza
el expediente en la aplicacidon Terminus

Preparado por: Juan A. Garcia Gragera (Coordinador de TFG de la FTF)

Revisado por S.1.C. Servicio de Informatica y Comunicaciones
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Sumario del Flash

En este Flash, se trataran las siguiente cuestiones:

J Cémo el tutor:

o Actualiza el expediente del estudiante para poner el titulo al trabajo en el sistema
(Diapositivas 4 a 5)

o Descarga la documentacion presentada por el alumno (Diapositiva 6)

o Calcular la calificacion del Alumno (Diapositivas 7 a 9)

o Otorga el VB2 al TFG (Diapositiva 10)

o Sube un informe (s6lo visible para él mismo y los miembros de la comision) (Diapositiva
11)

(d Consideraciones finales (Diapositivas 12) 2
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Como acceder a la aplicacion

» Los docentes deben acceder a la aplicacion :

 Através de Secretaria Virtual (https://sevius4.us.es).

 Opcion: “Mi perfil > Datos como docente—> Trabajo fin de grado
e O Accediendo directamente a: https://sevius4.us.es/?terminus

 Acceder al expediente del estudiante pulsando en el boton “ver
expediente”, el tutor se encontrara con la pantalla que aparece en la
siguiente diapositiva donde...
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https://sevius4.us.es/
https://sevius4.us.es/?terminus
https://sevius4.us.es/?terminus

Los tutores una vez que concreten con los alumnos que le han sido asignados el objeto del trabajo a realizar, el titulo..., debera
actualizar en el expediente de cada uno de ellos la informacion que aparece por defecto en el sistema sobre “Titulo” y

“Objetivo”.

Calificacin ERADD EH TURISUD WANUAL DE LA APLICACION . .

Seleccionar titulacién R sjusessmccns En el registro
5 Wi perfi *“Titulo”: Se pondra el del trabajo

Datos identifcativos | Expntes deos estuciontes *“Objetivo”: Se pondra sobre qué versara el

Datos acadéricos | Expedientes de los estudiantes trabajo, las lineas generales...

Datos de empleado ‘

* Curso 2018-19
=+ LIslds de Liase

Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESI'S ' Pulsar el botdn “Editar” para acceder a los

+ Gestion del POD . ~ - . . . . .
o Destino @727 -550 Organizacion de Empresas) reglstros de "Trabajo" y "Objetlvo" y

v Ll Titulo Los procesos de Restauracion en C00C00C Andlisis y propuestas de mejora - .

> Estadisica Académica Obietvo pro.ce’der a Ia.actuallzacmn. Al hacerlo se

Alumnado hasta 2013 -
i Departamento Economia Financigra y Direccion de Op.
Encuestas de Opinion del

’ Alumnado desde 2014 Convocatoria de diciembre

Si el campo de Titulo no se actualiza, la declaracion de originalidad del TFG del
estudiante no se generara correctamente, no correspondiéndose con el titulo
del trabajo depositado al que debe ir asociada

i e CXaminar... | MO S Na SEISCO0N3a0 ningun arcnivo,  sUoir arcnivo

Trabajo fin de grado o
master

Calificacian Pendiente de V°B* E Pendiente de autorizar E Calificar

Froyecios

L Volver a la lizta de estudiantes
Carné universitario |
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0. Actualizacion de la informacion del expediente del alumno

En esta nueva pantalla podra actualizar el expediente sustituyendo la informacién que aparece por defecto
en el sistema o ya existiera sobre “Titulo” y “Objetivo”.

En el registro :

*“Trabajo”: Se introducira el titulo del trabajo si no existia o la
Expedientes de los estudiantes modificacion de éste en los términos que correspondan
*“Objetivo”: Se pondra sobre qué versara el trabajo, las lineas
generales, objetivos ....si asi se desea

Expedientes de los estudiantes
Curso 2018-19

Expediente - mORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS

Realizada la
actualizacion, pulsar el
boton “Grabar”, que
nos devolvera a la
pantalla anterior
(expediente)

Si el campo de Titulo no se actualiza, la declaracion de originalidad del TFG
del estudiante no se generara correctamente, no correspondiéndose con el

titulo del trabajo depositado al que debe ir asociada

Titulo Los procesos de Restauracon en 000" Analisis v propuestas de mejora

Objetivo
Tipologia [=]
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0. Descarga la documentacion presentada por el alumno

&E Una vez que el alumno haya subido la documentacion a la aplicacion, el tutor podra acceder a la misma y debera
| dar el V2B?2 para que el depdsito se considere realizado y el trabajo pueda ser evaluado y poner su calificacidn.
¢ Favoritos « Trabajo fin de grado o master

Calificacion GRADO EN ADMINISTRACION Y GRADO EN FINANZAS Y MANUAL DE LA APLICACION . . ..
DIRECCION DE EMFRESAS CONTABILIDAD Seleccionar titulacion
& Mi perfil
Datos identificativos | Expedientes de los estudiantes Pulsando en el boton “Descargar” se obtendra el TFG depositado.
Datos académicos | Expedientes de los estudiantes Igualmente, cuando el estudiante haya subido al sistema la declaracion
Datos d = de originalidad (obligatoria) y, en su caso, documentacion adicional
2018-19
urso - . . s .
@l Dstos como docente > (voluntaria), en la seccion correspondiente del campo “Documentos”
T aparecerdn los botones correspondientes de descarga
Ir a la seccidn Destino 13 {I027-550 Organizacidn de Empresas)
“Documentos" Titulo Loz procesos de Restauracion en 0000000 Andlisis y propuestas de mejora
. Objeti . . .
del expediente e Aviso indicando que el tutor debe dar el V2B2 y
’ e Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO , . . . .
AIUMN&T0 Nasta £U13 0 T donde hacerlo. También se indica si el alumno
epartamento Economia Financiera y Direccion de Op.

Encuestas de Opinion del
Alumnado desde 2014

S — autoriza o no el depdsito en Biblioteca

Gestion del calendario de Descargar  Archivo.doc

EXAMENes

Lugar donde obligatoriamente
debe adjuntar la Rubrica o
Informe del Tutor,

Pendiente de autorizacion por parte del alumno.

Debe dar =0 V*B® en el apartado de calificacion.

Trabajo
+ Horarip I

Documentos

+ Publicacion de tutorias " -
Mo hay archivo en el zistema

3 == informs def tutor Mo se ha selec™hado ningln archive.  Subir archive Lugar donde dar e| \VVeB?
Trabajo fin d d ope .z o .z
Calificacion Pendiente de \/oB® E Pendiente de autorizar E Calificar b ca||f|cac|on y autorizacion para
+ Programas y Proyectos [r— ] la biblioteca,
Carné uni

En la siguiente diapositiva se indica como proceder para dar el V2B2 al trabajo y, en su caso, autorizar el depdsito
en biblioteca (no basta con la autorizacion del estudiante de acuerdo con la normativa nueva sobre TFE de la US)

Cambiar F
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1. Como calificar al alumno

» Los docentes deben acceder a la web de la Facultad y descargar:

 Criterios de Evaluacion
e Rubrica (Informe Tutor)



Criterios-tutores-tfg-2024.pdf
Criterios-tutores-tfg-2024.pdf
Criterios-tutores-tfg-2024.pdf
TUTOR-Rúbrica TFG Medicina 2024.pdf
TUTOR-Rúbrica TFG Medicina 2024.pdf
TUTOR-Rúbrica TFG Medicina 2024.pdf
TUTOR-Rúbrica TFG Medicina 2024.pdf

1a. Como calificar al
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alumno (Criterios

de Evaluacion)

Cada criterio se evalua sobre 10 segun la
adquisicion de logros obtenidos por el
alumno. Segun esto puede entrar en tres
categorias:

Inadecuado: el alumno no logra
eficientemente el logro del criterio en
cuestion y se le califica de 1 a 4 puntos
sobre 10

Basico: El alumno alcanza alguno
de los logros, pero no todos y se califica de
4 a 7 sobre 10

Excelente: El alumno alcanza
todos los logros esperados en ese criterio
con mayor o menor brillantez, se califica de
7 a 10 sobre 10.

Criterios Evaluacion Tutores TFG

Inadecuado (1-4)

Basico (4-7)

Excelente (7-10)

Sus conocimientos sobre el tema y
habilidades técnicas no han progresado,
no se ha visto evolucién desde la primera
tutoria

Sus conocimientos sobre el tema, habilidades
técnicas y capacidad de trabajo han mejorado
pero podrian haberlo hecho mucho mas

Sus conocimientos sobre el tema y habilidades
técnicas son mas profundos y completos y
aporta una vision personal enriquecedora. S5e
ha visto una clara evolucion positiva a lo largo
del proceso creador del trabajo

No muestra iniciativa para la solicitud de
tutorias y/o asistencia al laboratorio, no se
presenta, no las prepara, ni hace las
correcciones en el texto propuestas por el
tutor

Asiste a las tutorias y/o al laboratorio, pero le
falta iniciativa en ellas, aunque acepta las
correcciones y las realiza

Asistencia total a las tutorias y/o al laboratorio
con actitud activa en ellos, desarrolla su
trabajo seglin los compromisos adquiridos

Ha trabajado fundamentalmente apoyado
por el tutor que ha tenido que hacer una
tarea importante de
supervision/correccion

Ha trabajado apoyado por el tutor o de forma
auténoma. El resultado es correcto pero no ha
conseguido informacion mas alla de lo previsto

por el tutor

Se ha movido en otros ambitos con iniciativa
propia y el resultado es excelente

No se han logrado los objetivos porque no
se ha esforzado lo suficiente

No se han logrado la totalidad de los objetivos
aunque el estudiante se ha esforzado

Se alcanzan los objetivos con creces

El contenido de la memoria refleja poco
trabajo de reflexion y discusion personal.
Faltan aspectos importantes

El contenido de la memoria esta trabajado y se
ha esforzado en |a lectura e integracién de
contenidos y apunta algan trabajo de reflexion y
discusion personal.

La memoria es excelente en trabajo y en
contenido cientifico. Es completa y ha tratado
aspectos adicionales a los apuntados
inicialmente

Sin el tutor no hubiera elaborado discusion
y conclusiones

Tiene alguna idea y sabe elaborar conclusiones,
aungue, con algo de ayuda del tutor.

Sabe redactar la discusion y extraer
conclusiones sin ayuda

El tutor ha tenido que ensefiarle a
encontrar bibliografia reciente y
gestionarla

Muestra alguna dificultad en encontrar y
gestionar la bibliografia reciente Sabe encontrar
la bibliografia y gestionarla pero tiene algunos
errores en la memoria

Sabe encontrar la bibliografia y gestionarla y
ha cuidado la presentacion de la misma en la
memoria

El alumno es incapaz de hacerse
preguntas, construir una hipotesis, idear
experimentos, disefiar criterios de
bisqueda bibliografica, analizar los
resultados de una forma critica, ni
determina conclusiones

Después de un periodo de formacién y de gufa,
el alumno fue capaz de adquirir independencia
en el uso del método cientifico y/o revisidn
bibliografica en la mayoria de los items
expresados en la anterior celda

El alumnao refleja un conocimiento y uso del
Método Cientifico y/o revision bibliografica
adquirido a lo largo de la carrera y mostré una
total autonomia en el uso de este




Los tutores calificaran usando la Rudbrica
publicada en la Web de la Facultad,
calificando cada uno de los criterios sobre
10, el propio documento hara la media
(segun porcentaje de peso de cada criterio)
esta media es la calificacion final del tutor
(Casilla “Total”) que debera introducir en la
aplicacion  “Terminus” donde también
obligatoriamente tendra que adjuntar el
documento de rubrica.

Tutor Evaluacion

- Trabajo Fin de Grado Fecha I:I
u‘ﬂ Grado en Medicina
I¥atos Estudiante
Nombre | |
Apellidos | |

Calificacidn Sobre 10 cada apartado.
un decimal

A.- Mejora en Conocimientos y Habilidades
Técnicas y Evolucion del Trabajo 20%

B. Responsabilidad del Estudiante 15%

C.- Organizacién de la Memoria 50%

C1. Autonomia 10%

C2. Objetivos 10%

C3. Elaboracion de la Memoria y Conlenido 10%
C4. Discusion y Conclusiones 10%

C5. Blsqueda y Gestion de la Bibliografia 10%

D.- Conocimiento del Método Cientifico 15%
NOTA FINAL CALIFICACION TUTOR INTRODUCIR EN T.A
APLICACION "TERMINUS" Y ADJUNTAR ESTE DOCUMENTO Total E

iPropondria este TFG para Matricula de Honor? Si No

Observaciones para el Tribunal

Criterios evaluacion Guardar Documento Reiniciar Decuments

Puede consultar los criterios de evaluacion en www.medicina.us.es
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2. Como otorgar el VV2B? al Trabajo Depositado

ificaciones Mi perfil Mis aplicaciones Otras utilidades Gestion econdmica Refrescar mend

» Arronor o fo

o docente > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turismo > Expedientes de los estudiantes

1.a. En la seccion “Calificacion” del expediente:

<« Trabajo fin de grado o master
Pulsar boton desplegable “Pendiente de V2B? “y elegir “V2B? del tutor”

GRADD EN ADMINISTRACION GRADC EM FINANZAS GRADO EN TURISMO
CIRECCION DE EMPRESAS COMTABILIDAD

Ir a la seccion
“Documentos”
del expediente

Expedientes de los estudiantes

1.b. En la seccion “Calificacion” del expediente:
Pulsar botdn desplegable “Pendiente de autorizar “y
elegir lo que proceda (si no se autoriza el trabajo no

-xpedientes de los estudiantes

—urso 2018-19

(pedrente de OF 0 DIPEL, A D 0
Destino 12 (027-550 Organizacisn de Empresas) estara disponible en biblioteca para consultas)
Titulo Los procesos de Restauracion en ™ " Analisis v propuestas de mejora
Objetivo
Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO
Departamento Economia Financiera y Direccion dgfOp. 1.C. pUIsar boto’n ”calificar” para

Convocatoria d iciembre

grabar las opciones escogidas.

Descargar  Archivo.doc

Trabajo . i .
Pendiente de autorizacion por pggle del alumno. 4 " H
Documentos Debe dar su WV*B*® en el apa 0 de calificacion. 1‘d' pUIsar bOton VOI"er a IISta de
i torme del futor Lome st matriculados” para volver al listado de
e— seleccionado ningdn archiv ubir archiva . .
Calificacion Pendiente de WV°B® w | BfMdiente de autorizar o ’T_‘ Calificar expedlentes de alumnos aSIgn % dos
Dandie a de o0 Pendiente de autoris
| VOBC del tutor Atorza B e corsuts en biblotecs m Volver a la lista de estudiantes
| Mo otorgar VOB del jftor I autorzo b lbre comsuka en bibok
ENnsal]es i 25 (id =
0

En la siguiente diapositiva se indica cdmo subir un informe sobre el TFG
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2. Como subir el informe del Tutor (Obligatorio)

« Trabajo fin de grado o méster

Ir a la seccion \DMINISTRACION GRADO EN FINANZAS Y soomrrse  2.a.En la seccion “Informe del tutor” del expediente:

E EMPRESAS CONTABILIDAD . . . . .
“Documentos” del Pulsar botéon “Examinar” para seleccionar el archivo que contiene
expediente N el informe=>» se pedira el archivo del informe

Expedientes de |los estudiantes

Curso 2018-19

2.b. Seleccionado el archivo,
Pulsar botdn “Subir archivo”
Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS

Destino 13 (I027-850 Organizacion de Empresas)

Titulo Los procesos de Restauracion en 000000 SMalisis v propuegfas de mejora

2.c. Una vez subido el

Objetivo . ,
Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO arChlvo' PUIsar bOton
N ll .
Departamento Economia Financiera y Direccion de 2. Volver a lista de
Convocatoria de diciembre matriculados” para
Descargar i H
G Arghivo.doc volver al listado de
Trabaj ,
rabajo Pendiente de afftorizacion por parte del alumno. expedientes de alumnos
Documentos Debe dar su WBB° en el apartade de calificacion. .
Mo hay archive efNg sistema aS|gnadOS
Inf del tut . ) ) .
iorme certer Ll 52 ha seleccionado ningln archivaX, Subir archivo
Falifinranian Dandianta A 1/000 [C1] Dandianta da aidarizar [l ralif—=r

A El informe del tutor es obligatorio. Una vez sea subido a la aplicacion, solo podran acceder a él el propio tutor y los miembros de
la comisidn evaluadora cuando ésta sea asignada al TFG a evaluar
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Consideraciones finales

Por favor, tenga en cuenta lo siguiente...

Para que el estudiante pueda generar en el sistema la Declaracién de Originalidad, es preciso que el
Tutor haya actualizado en el campo de “Titulo” del expediente, el nombre del trabajo introduciendo el
titulo acordado como definitivo.

Terminus, asi como a la autorizacion para su consulta en la biblioteca

Finalizado el plazo habilitado para el depdsito, los tutores dispondran del plazo que aparece en la
convocatoria, para dar el V2 B2 al depodsito del trabajo entregado por el estudiante en la aplicacion
Si no se procede a dar el V2 B2 al depésito, el TFG: a) NO se entendera depositado; b) NO podra ser
evaluado y c) los miembros integrantes de la comision evaluadora (incluidos los vocales suplentes)
NO podran acceder a toda la documentacion depositada para evaluar.

12
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iiGracias por vuestra paciencia e
inestimable colaboracidon!!



