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Sumario del Flash

En este Flash, se trataran las siguiente cuestiones:

(ACoémo acceder a los trabajos a evaluar como miembro de comisiones
o (Diapositivas: 4 a 8)
A Como calificar en la aplicacidn (piapositivas: 9 a 23)

(JCdmo realizar la constitucion de la comisién evaluadora

o (Diapositivas: 11 a 15)

(JComo calificar los trabajos y generar las actas de las sesiones

o (Diapositivas: 16 a 22)

1 Procedimiento para la firma y depdsito de las actas de las sesiones
o (Diapositivas: 23)
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0. Como acceder a la aplicacion

» Una vez que el departamento haya creado las comisiones y asignado

a las mismas las correspondientes sesiones de evaluacion con los
trabajos a evaluar

 Através de Secretaria Virtual (https://sevius.us.es).

* Opcion: “Mi perfil > Datos como docentes - Trabajo fin de grado

* El profesorado se encontrara con la pantalla que aparece en la
diapositiva N2 5


https://sevius.us.es/
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0.A. Esquema de como acceder a los trabajos a evaluar

I Seleccidon de la titulacion I

2

I Elegir “Estudiantes para evaluar” I

l I Trabajo I

Seleccionar estudiante y pulsar
boton “Ver expediente”

. I Declaracion de originalidad I
Descargar archivos

Informe del tutor (Si lo hubiera,
no es obligatorio)

Campo
“Documentos”




~.~. Secretaria Virtual
13

La Secretaria Virtual Mis nofificaciones Mi perfil Mis aplicaciones Otras utilidd

l-.Ii perfil » Datos como do

[ Favoritos

Calificacion

I Novedades

Datos identificativos
Inscripcion en los grupos
especificos de idiomas para
la formacion en lengua
ingleza del profesorado
Pasaporte al emplen
Conferencia Taller

Becas de moviidad SENECA
Students Nomination

Preseleccion de asignaturas

Preinscripcian idiomas PDI

2 Mi nirfil

1.a. Elegir titulacidn. Si el docente ha sido nombrado
miembro de una comision (Titular o suplente)
aparecera junto a la opcion de menu “Expedientes de
los estudiantes”, la opcion “Estudiantes a evaluar”

JAN ANTONIO GARCIA GRAGERA

ST T
Sevilla, Lunes 30 de Abril de 2012 bl‘—“\ 1
salr =] QUK

UNIVERSIDAD B SEVILLA

¢ Agregar a favoritos

cente > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turismo > Expedientes de los estudi B

« Trabajo fin de grado o master

E LA APLICACION

GRADO EN ADMINISTRACION

DIRECCION DE EMPRESAS

GRADD EN FINANZAS Y

CONTABILIDAD

WATEQS VEGA, FRANCISCO TOMAS

GRADO EN TURISMO

Expedientzs de los estudiantes §Estudiantes para evaluar

Expedientes de |os estudiante

Curso 2017-18

1.b. Pulsar en la opcion “Estudiantes a evaluar”, para ir a la siguiente

trabajos a evaluar.

Estudiantes de trabajo fin de grado

Documento

Apellidos, nombre
Ver expediente
MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS Ver expedients

NAVARRD CUEVAS, MARTA Ver expediente

ventana que aparece en la siguiente diapositiva donde se muestran los
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1. Como acceder a los trabajos a evaluar

=~ Secretar
us

La

la Virtual T
En la nueva ventana apareceran para el profesor/a todas las sesiones de

IS 1S

L evaluacion de la que es miembro (Titular o suplente) y los alumnos que en cada ]
mhli perfil = Datos com

r Favoritos

Calificacion

=% Novedades

Datos identificativos
Inscripcion en los grupos
especificos de idiomas para
la formacian en lengua
ingle=a del profesorado
Pazaporte al empleo
Conferencia Taller

Becas de movilidad SENECA
Students Nomination

Preseleccion de asignaturas

Preinscripcian idiomas PO

¢ Mi perfil

-«=nz>7= yna de ellas seran evaluados. R
4« Trabajo fin de grado o master
BGRADD EN ADMINISTRACION Y GRADD EN FINAMNZAS GRADO ENQURISMO MAMUAL DE LA APLICACION
DIRECCION DE EMFRESAS CONTAEBILIDAD
Expedientes de los estudiantes © Estudiantes para evaluar

Estudiantes para evaluar

H | Obtener archivo Excel

Estudiantes de trabajo fin de grado en la convocatoria activa

\r

Curso Sesion Fecha Hora Documento Apellidos, nombre Calificacion
2017-18 5 0410712013 WATEOQS VEGA, FRANCISCO TOMAS Sin calificar Ver expediente
2017-18 7 0410712013 15:00 MOREND LOPEZ, ANTONID JESUS Sin calificar Ver expediente
201718 7 04/07/2018 16:30 NAVARRO CUEVAS, MARTA : . i
Sin calificar s

1.c. Pulsar en la opcidn “Ver expediente”, para ir a la nueva ventana que se
muestra en la diapositiva siguiente, de donde se podra obtener el detalle de la
sesion de evaluacion y acceder a la documentacion del estudiante a evaluar.
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1. Como acceder a los trabajos a evaluar

UNIVERSIDAD B SEVILLA

-~ Secretaria Virtual
U

La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil

Miz aplicaciones Otras ufilidades

Gestion economica Refrescar mend

JUAN ANTONIO GARCLA GRAGERA NG M R0
Sevilla, Lunes 30 de Abril de 20128 "—\l—"\l

salir =] RRES

BT o= oo oo secenie > Tenaio in 2o EStQ@ Se@ria la nueva ventana que aparecera con el detalle de la sesidn de
« Trabajo fin ¢ evaluacion y la documentacion que debera descargar para evaluar.

[ Favoritos

Calificacion
=2 Novedades

Dates identificativos
Inscripcion en los grupos
especificos de idiomas para
la formacion en lengua
inglesa del profesorado
Pasaporte al empleo
Conferencia Taller
Becas de movilidad SENECA
Students Nomination
Preseleccion de asignaturas

Preinscripcion idiomas PDI
<z Wi perfil

Datos identificativos |
Datos académicos |
Datos de empleado |
-+ Listas de Clase
+ Gestion del POD

-+ Gestion de Actas

GRADO EN ADMINISTRACION ¥
DIREGCION DE EMPRESAS

Expedientzs de los estediantes © Estudiantes para evalual

Estudiantes para evaluar

GRADO EN FINANZAS ™Y
CONTABILIDAD

GRADD EN TURISMO

MAMUAL DE LA APLICACION

S Agregar a favoritos

Curso 2017-18

Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS

Convocatoria

junio

Trabajo Los procesos de Restauracion en 000000 Andlisis v propuestas de mejora
Objeto
Tutor GARCLA GRAGERA, JUAN ANTONIO
Departamento Economia Financiera v Direccion de Op.

Convocatoria sesion

/

Sesion para la defensa

Documentos

Sesion: 7

Fecha: 04/07/2012 16:00
Lugar: ALULA 13 FTF
Trabaje

Informe del tuter

Descargar MORENO_LOPEZ_AJ(175).pdf
Descargar InformeTutor (Mareno_Lopez)).pdf

1.d.Pulsar botones de
“Descargar” para obtener la

Calificacion

Documentacion asociada a la evaluacion

/

documentacion existente para la
evaluacion

Volver a la lista de estudiantes 7



E Secretaria Virtual Sl > [T
& INIVERSIDAD B SEVILLA - Una vez pulsados los botones de “Descargar” para obtener la sair +1 R

Pr——————ww (OCUMenNtacion apareceran los siguientes cuadros de dialogo _
B oo - Dt come docenic = Trabeie i et o misir - e oo QU@ P€FMIItiran abrir o guardar la documentacion existente 5 Aaregar a favarits

¢ Favoritos <« Trabajo fin de grado o master

Calfieacion GRADD EN FINANZAS BRADO EN TURISMO MANLUAL DE LA APLICACION
CONTABILIDAD
=3 Novedades
Datos identificativos Expedientss de los estudisntes - Estudiantes para evaluar - I =z |
Abriendo MOREMNO_LOPEZ_AJSG281 733029, pdf Lo=£ |
Inscripcion en los grupos .
especificos de idiomas para Estudiantes para evaluar Ha elegido abri: b
la formacion en lengua = | MOREMNO_LOPEZ_AJ%28179% 29 pdf
inglesa del profesorade Curso 2017-18 que es: archive PDFE
Pasaporte al empleo de: https://seviuspre.us.es
h Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS iQue deberia hacer Firefox con este archivo? . 1ue. Tras Ia
Conferencia Taller . L -
Convocatoria Junig @ Abrircon [ SumatraPDF (predeterminadal "]

Becas de moviidad SENECA Trabajo Los procesos de Restauracion en 00000 Analfl  Guardar archivo Il desca rga pUIsar el
Students Nomination Objeto Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora. boto’n de llvolver

Preseleccion de asignaturas Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO
.
Preinscripcién idiomas PDI Departamento Economia Financiera y Direccion de Op. p— al Ilstado de
Sesion: 7

25 Wi perfi Sesi6n para la defensa Fecha: 04/07/2018 16:00 = estUdia ntES" para

Lugar: AULA 13 FTF
.
. =% .
Abriendo InformeTutor’#28Morenc_Lopez%29%629. pdf == ] Trabajo Descargar MORENO_LOPEZ_AJ(173).pdf segu l r
Ha slegide abrin:
Informe del tutor Descargar InformeTutor(Moreno_Lopez)).pdf

= InformeTutor’28Moreno_Lopez%29%29. pdf - : desca rga ndo Ia

que es: archive PDF

de: https:/fseviuspre.us.es

st aeberta o Eoeeton e aste archie? documentacion

© Abrir con | SumatraPDF (predeterminada) ~|

| & cusrdarachive ] de otros

Hacer esto automaticarmente para estos archivos a partir de ahora. t d. t

Aceptar Cancelar
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0.B. Esquema de como Calificar los trabajos en la sesion de evaluacion

Eleccion de la Sesion
de evaluacion

|

Asignar la nota numérica a los
Comision de valoracion

Generar el acta de la sesion
Supone realizar las

siguientes
actuaciones

Comisiones de valoracion
constituida

Enviar el acta a la Secretaria del
centro por correo electronico

Firmar el acta de la sesidon en la
Secretaria del centro

Evaluacion de los
estudiantes de la
sesion
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2. Como Calificar los trabajos en la sesion de evaluacion

Add=

Consideraciones previas

Para que una comision pueda calificar a los estudiantes en una sesion de evaluacion, ES IMPRESCINDIBE que
PREVIAMENTE la comision que va actuar se haya CONSTITUIDO en la aplicacion Terminus utilizando el

ordenador del aula asignada. Para ello cualquiera de los miembros de la comision que va a evaluar en el acto,

accedera a la aplicacion a través de la secretaria virtual.

La calificacion de los estudiantes en cada sesidn, la podra realizar en la aplicacion cualquiera de los miembros
INTEGRANTES DE LA COMISION QUE HAYA QUEDADO CONSTITUIDA para la sesion correspondiente , de
acuerdo con el procedimiento que a continuacion se explica

Una vez calificada la sesion y generada el acta de la misma, ésta sera enviada firmada a la secretaria del
centro correspondiente.

También podrian enviarse de forma digital (mediante correo electrdnico) para ser impresas y firmadas en la
propia secretaria.

10
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2.A. Como Constituir la Comision de valoracion en la sesion de evaluacion

Eleccion de la Sesion
de evaluacion

|

Acto de Constitucion de la
Comision de valoracion

Asignar la nota numérica a los
estudiantes de la sesion

Generar el acta de la sesion

Supone realizar las
siguientes
actuaciones

Enviar el acta a la Secretaria del

Comisiones de valoracion o
centro por correo electronico

constituida

Firmar el acta de la sesidon en la

Evaluacion de los ,
Secretaria del centro

estudiantes de la
sesion

11



2.A.1. Elegir titulacidn. Si el docente ha sido nombrado miembro de una
comisidn (titular o suplente) le aparecera junto a la opciéon de menu
“Estudiantes a evaluar”, la opcidn “Sesion de evaluacion”

E u L X =] § z z
=58 i p=rfil > Datos come docente > Trabajo fin de grado o méster > Grade en Turisme > Egpedientes de los estudiantes 5 Agregar a favoritos
¢ Favoritos « Trabajo fin de grado o master
Calificacion GRADDO EN ADMINISTRACION GRADO EN FINANZAS GRADC EN TURISHO MANUAL DE LA APLICACION
DIRECCIGN DE EMPRESAS CONTABILIDAD
=2 Novedades
Datos identificativos Expedientes de los estudiantes - Estudisntes para evaluafl Sesiones de evaluscidn
Ingcripcidén en los grupos . .
especificos de idibmas para Expedientes de |los estudiantes
la formacion en lengua
inglesa del profesorado Curso 2017-18
Pasaporte al empleo E | obtener arc hive Excel B | Obtener archive Excel extendide

Conferencia Taller

Estudiantes de trabajo fin de grado

Becas de movilidad SENECA

Documento Apellidos, nombre
Students Homination 48819811 MATEOS VEGA, FRANCISCO TOMAS Ver expedients
Preseleccion de asignaturas 28832375 MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS Ver expediente
Preinzcripcidn idiomas PDI AT475956 MAVARRO CUEVAS, MARTA Ver expediente

e Mi perfil

Datos identificativos |
Datos académicos |

Datos de empleado |

2.A.2 Pulsar en la opcién “Sesiones de evaluacién”, para ir a la ventana
gque aparece en la siguiente diapositiva, donde se muestran los trabajos a
evaluar.

12
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2.A. Como Constituir la Comision de valoracion en la sesion de evaluacion

En la nueva ventana apareceran para todas las sesiones de evaluacion y los alumnos que en cada una de ellas
seran-evaluados-porla-comision-que corresponda:

UE Secretaria Virtual i arovo secn rscees (SRR

UNIVERSIDAD B SEVILLA zalir =] QU

La Secretaria Virtual Mis notificaciones Miperfil Mis aplicaciones Otras utilidades Gestion econémica Refrescar ment

mmi perfil = Datos como docente = Trabajo fin de grado o master = Grado en Turisme > Sesiones de evaluacian o Agregar a favoritos
[ Favoritos « Trabajo fin de grado o master
Calificacion GRADO EN ADMINISTRAGION GRADO EN FINANZAS Y GRADO EN TURISHO MANUAL DE LA APLIGAGION
DIRECCION DE EMPRESAS CONTABILIDAD
=7 Novedades
Datos identificativos Expedisntss de los estudiantes - Estudiantes para evalulr © Sesiones de evaluacion

Inscripcidn en los grupos
especificos de idiomas para
la formacion en lengua

Sesiones de evaluacidn

inglesa del profesorado Lista de sesiones
Fasaporte al empleo Curso Sesion Fecha Lugar Comision Estudiantes
Conferencia Taller ne T.furmada LLE
Presidente: MIGUEL ANGEL RIOS MARTIN N° estudiantes 1
Becas de movilidad SENECA 2017-18 5 0440702018 13:30 AULA 13 FTF Secretario: JUAN ANTONIO GARCLA GRAGERA Ver
o Vocal CRISTINA CEBALLOS HERNANDEZ FRANCISCO TOMAS MATEDS VEGA
Students Nomination Vocal: VICTORIA E. RUZ ORCARAY
Preseleccion de asignaturas N® 7 formada por:
R Presidente: MIGUEL ANGEL RIOS MARTIN N estudiantes 2
Freinscripcion idiomas FOI 2017-18 04/07/2018 18:00 AULA13FTF Secretario: JUAN ANTONIO GARCLA GRAGERA MARTA NAVARRO CUEVAS Ver
Wocal CRISTINA CEBALLOS HERNANDEZ ANTONIO JESUS MOREND LOPEZ
2 Wi perfil Waocal VICTORLA E. RUEZ ORCARAY

S !

2.A.3 Pulsar en la opcion “Ver”, para ir a la nueva ventana que se muestra en la diapositiva siguiente, donde se

procedera a la CONSTITUCION DE LA COMISION para la sesién seleccionada. H
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2.A. Como Constituir la Comision de valoracion en la sesion de evaluacion

2.A.4. En la nueva pantalla se muestran todos los miembros de la comision ordenados segtn

como haya sido definida por el departamento de acuerdo con la normativa interna del centro.
L comsion n° 1 s& consttuye para evaluar 1 $esion n° 2 con los Siquientes miembros

Nombre y apellidos Presidente Secretario Vocal

Por defecto, los

Nombre Apelido Apelido miembros titulares
integrantes de la
Nombre Apelido Apelido comision vienen ya

marcados. En este
momento, se tendra que
confirmar con los
presentes, la comision
titular o realizar los
cambios que procedan
(ej. Un titular es
sustituido)

1 O 1

Nombre Apelido Apelido (Supiente)

[ L ]

Nombre Apelido Apelido

1 K]
L1 O

Nombre Apelido Apelido (Suplerte) []

2.A.5 Comprobar y confirmar la comision o realizar los cambios
necesarios. Tras pulsar el boton “Constituir comisidon”, ésta queda
constituida y lista para actuar.

Una vez constituida la comision de la sesidn, ésta ya no podra deshacerse y
@ unicamente los miembros constituidos tendran acceso a la documentacion de

los estudiantes y podran evaluar en la sesion

14
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2.A. Como Constituir la Comision de valoracion en la sesion de evaluacion

Tras la constitucion, a los miembros integrantes de la comision les aparecera una nueva
pantalla con la lista de estudiantes a evaluar en la sesion.

Sesiones de evaluacion

Hora Documento Apellidos, nombre Calificacion 2.A.6. Tras pulsar el botén

“Evaluar” del estudiante
qgue corresponda, se accede
10:10 R Apeddos, Nombre Sin callficar Evaluar al expediente del mismo, en
el que ademas de la
documentacion depositada,
10:30 . Apelidos, Nombre Si calficar Evaluar aparecera el formulario de
calificacion (ver diapositiva
Ne 17) para poder evaluar al
alumno

10:00 thteres Apelidos, Nombre Sin calificar Evaluar e

10:20 M Apelidos, Nombre Sin calificar Evaluar

10:40 ican: Apelidos, Nombre Sin calificar Evaluar

Voiver a la lista de sesiones | Obtener acta de la sesion

Una vez constituida la comisién de la sesidn, ésta ya no podra deshacerse y
unicamente los miembros constituidos tendran acceso a la documentacidon de 15
A -

los estudiantes y podran evaluar en la sesion
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2.B. Como Calificar los trabajos en la sesion de evaluacion

Eleccion de la Sesion
de evaluacion

|

Acto de Constitucion de la
Comision de valoracion

Comisiones de valoracion
constituida

Supone realizar las

siguientes
actuaciones

Evaluacion de los
estudiantes de la
sesion

Asignar la nota numérica a los
estudiantes de la sesion

Generar el acta de la sesion

Enviar el acta a la Secretaria del
centro por correo electronico

Firmar del acta de la sesidon en la
Secretaria del centro
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2.B. Como Calificar los trabajos en la sesion de evaluacion

En la nueva ventana tras la constitucidon apareceran para la comisidn constituida todos los

U:g‘ Secretaria Virtual estudiantes a evaluar en la sesidn seleccionada.
firy UNIVERSIDAD B SEVILLA ar W “

La Secretaria Virtual Mis nofificacionez Mi perfil Mis aplicaciones Otras utilidades Gestion economica Refrescar mend

Mn-n perfil > Datos como docente > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turisme » Sesiones de evaluacién i Agregar a favoritos
¢ Favoritos « Trabajo fin de grado o master
Calficacion GRADO EN ADMINISTRACION Y GRADO EN FINANZAS Y GRADO EN TURISHO MANUIAL DE LA APLICACION
DIREGGION DE EMPRESAS CONTABILIDAD

=9 Novedades

S ~ : =
Datos identificativos s : Estudiantes para evaluar - Sesiones de evaluacion

Inscripcion en los grupos \
especificos de idiomas para ~ 2=2lMll== WS BVCILOLIL
la formacion en lengua
inglesa del profesorado Estudiantes en la sesion 7

Pasaporte al empleo Fora Documento Apellidos, nombre Calificacidn
Conferencia Taller

1600 WORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS Evaluar
Becas de movilidad SENECA

1630 NAVARRO CUEVAS, MARTA Evaluar

Volver a la lista de sesiones || Obtener acta de la sesion

2.b.1 Pulsar en la opcion “Evaluar”, para ir a la nueva ventana que se muestra en la diapositiva siguiente, donde se realizara la

evaluacion del alumno seleccionado y, ademas, se podra acceder de nuevo a su documentacion para evaluar en dicha sesidn. :
7



En la nueva ventana abierta apareceran para la comision el expediente del estudiante a evaluar en la sesidn seleccionada con el
formulario de calificacion.

Expedientzs de bos estudiantss - Estudiantes para evaluar - Sesiones de evaluacion Z.b.z Una vez realizada Ia sesién de defensa
Sesiones de evaluacion del alumno, y decidida por la comision la
Curso calificacion a otorgar, en el apartado de

“Calificacion”, en la seccion “Otorgada por
la comision” se pondra la nota numeérica

Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS

Convocatoria junio
Trabajo Los procesos de Restauracion en CCC0CCC: Andlisis v propuestas de mejora alcanzada por EI estUdiante
Objeto
Tutor GARCIR GRAGERS, JUA ANTOND La nota sera siempre numérica. En el caso de
Departamento Economia Financiera y Direccion de Op. . .
— T un estudiante NO PRESENTADO, el registro se
focumentos Informe del tutor Descargar InformeTutor(Moreno_Lopez)). pdf dejara en blanCO ’ y se cumplimentara el
Del utor registro de “Comentario para el acta” con el
}' - texto “NO PRESENTADO".
Propuesta para matricula de honor ., ,
Comentario para &l acta En caso de proponer MH también deberia
justificarse mediante un comentario aqui.
Calificacion Otorgada por la comision Observacicn para &l estudiants Aql"’ aparecerar Ia nota y Ia

calificacion final del alumno
para el acta de la sesion

Documento del informe de la comision | Examinar... | Mo s

Siva hay un informe v no se afiade uno nu ntendra el existente.

jonada ningln archivo,

Sidesea eliminar el gue ha UE ninguno y margue aqui |:| 18

Final I |
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2.B. Como Calificar los trabajos en la sesion de evaluacion

Haciendo una ampliacion del apartado de calificacion se puede observar, ademas del campo de la nota (de obligada cumplimentacion), una
serie de campos de interés, que a continuacion se detallan.

Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS 2.b.3(a) Marcar si se hace propuesta de Matricula de honor

Convocatoria junio
Trabajo Los procesos de Restauracian en “X300000C: Andlisis y propuestas de mejora Zb3(b) Este campo se puede cumpllmentar para hacer
Objeto algun comentario que la comision considere realizar para
LT Lolslislie cole Ll que figure en el acta (sera publico). Usar siempre si el
Departamento Economia Financigra y Direccion de Op. alumno no comparece a Ia sesién y, por tanto, es "NO
Documentos | Do RGP (P {170 o PRESENTADO” (En ese caso ademas para calificar hay
Inferme del tutor DescagagpMformeTutor (Moreno_Lopez)).pdf

gue marcar el cuadro de NO PRESENTADO
correspondiente) o si se propone para matricula de
T honor.

Comentario para el acta 2.b.3( c) Sobre todo en el caso de la calificacion de
SUSPENSO, este campo se cumplimentara para motivar de

Del tutor

e Otorgada por i comisién Gbscrvaciin para ol cstiae — forma general dicha calificacion. Los comentarios
/ realizados sé6lo pueden ser visto por el estudiante y su

Pl ie ks i el s me == =2l

[ P R fmdemd

T — tutor. No figurara en el acta publica de la sesidn.
/l Documente delinforme de la comision | Examinar... | Mo sl ha selecdonado ningdn archive

2.b.3(d) Si la comisién lo considera conveniente, en el caso del suspenso, puede elaborar fuera del sistema un informe mas detallado de los aspectos

concretos a mejorar en el trabajo. Dicho informe una vez elaborado fuera de Terminus puede seleccionarse mediante el boton “Examinar” (Visible para

19
estudiante y tutor)



Cumplimentado el apartado del expediente del alumno relativo a la calificacidn, se tendra una pantalla como la siguiente....

| Favoritos

Calificacion

=S Novedades

Datos identificativos

Inscripcion en los grupos
especificos de idiomas para
la formacion en lengua
ingle=a del profesorado

Pasaporte al empleo

Conferencia Taller

Becas de movilidad SENECA

Students Nomination

Preseleccion de asignaturas

Preinscripcion idiomas POI

i Mi perfil

Datos identificativos

Datos académicos

Datos de empleado

Datos como docente

i~

=

i~

&

Listas de Clase
Gestidn del POD
Gestion de Actas
Estadistica Académica

Encuestas de Opinion del
Alumnado hasta 2013

Encuestas de Opinion del
Alumnado desde 2014

Trabajo fin de grado o master

EN ADMINISTRACION Y GRADO EN FINANZAS Y GRADO EN TURISMO MANUAL DE LA APLICACION
CONTABILIDAD

evaluzr Sesiones de evaluacion

Sesiones de evaluacion

Curso

Expediente de MORENO LOPEZ, ANTONIO JESUS

Convocatoria junio
Trabajo Los procesos de Restauracion en 0000000 Analisis v propuestas de mejora
Objet 1
jeto 2.b.4. Cumplimentados todos los campos,
Tutor GARCIA GRAGERA, JUAN ANTONIO
’ LY & L 4
Departamento Economia Financiera y Direccign de Op. pu‘sar EI boton ”G ra bar CallflcaC|on”
Trabajo Descargar MORENO_LOPEZ_AJ(179).pdf
Documentos
Informe del tutor Descargar InfarmeTutor(Morena_Lopez)).pdf
Del tutor
; 2.b.5. Grabada la
Propuesta para matricula de honor |:| o e (4
. calificacion, pulsar el
Comentario para &l acta Cumple por encima de los ) p
requisitos minimos las... botén ”Volver a Ia
Calificacion Otorgada por la comision Obszervacion para el estudiante /) 0
sesion” para seguir
.
Decumento del informe de la comision Mo se ha seleccionat ca I Iflca ndo
Siva hay un inferme v no se afiade uno nueve & mantendra el exiztents.
Sidesea eliminar el que hay no indigue ninguno y margue agui D
Final Notabile - 7

Volver a la sesion
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Una vez calificada de forma completa la sesidn correspondiente, se tendrad una ventana como la siguiente donde podremos generar el acta
de la sesion y visualizarla:

«~. Secretaria Virtual
U

[NIVERSIDAD B SEVILLA

Q SOLO GENERAR EL ACTA DE LA SESION SI TODOS LOS
ALUMNOS ASOCIADOS A LA MISMA HAN SIDO
CALIFICADOS Y/O MARCADOS COMO NO PRESENTADOS

Abriendo acta.pdf

La Secretaria Virtual Mis notificaciones Mi perfil Mis aplicaciones Otras ufilidadez Gestion economica Refrescar mend

mhli perfil > Datos coma do

[ Favoritos

Calificacion
= Hovedades

Datos identificativos
Inscripcidn &n los grupos
especificos de idiomas para
la formacion en lengua
inglesa del profesorado
Pasaporte al empleo
Conferencia Taller

Becas de movildad SENECA

cente > Trabajo fin de grado o master > Grado en Turismo > Sesiones de evaluscion

« Trabajo fin de grado o master

GRADO EN ADMINISTRACION ¥ GRADOQ EN FINANZAS Y

! GRADOEN
DIRECCION DE EMPRESAS CONTABILIDAD
Expedientes de los estudiantes : Estudiantes para evaluar | Sesiones de evaluacion

Sesiones de evaluacion

Hora Documenta Apellit

16:00 28833675 MORENO LOPEZ, ANTONID JESUS

16:30 47423858 NAVARRD CUEVAS, MARTA

2.b.6. Mientras se esta calificando en lugar

del boton "Obtener acta de la sesion"
aparecera otro con el texto "Cerrar
sesion". Es necesario cerrar la sesion de

evaluacidn para que las calificaciones pasen a

los expedientes. No se podra cerrar una
sesion si hay alumnos sin calificar o sin

marcar como no presentados. El siguiente
paso es pulsar el boton “Obtener acta de la

sesion”, para generar en PDF el acta.
Aparecera el siguiente cuadro de dialogo

Volver a la lista de sesiones

Ha elegido abrir:
= | acta.pdf

que es: Adobe Acrobat Document
de: https://seviuspre.us.es

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

@ Abrircon | SumatraPDF (predeterminada)

~) Guardar archivo

Aceptar

[ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Cancelar

b

¢Como visualizar el acta

de la sesion para?

Obtener acta de la sesion
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2.B. Como Calificar los trabajos en la sesion de evaluacion

Para visualizar el acta de la sesidn ...

L8

Abriendo acta.pdf

| %8 ]

Ha elegide abrir:
7| acta.pdf

que es: Adohe Acrobat Document
de: https://seviuspre.us.es

;Qué deberia hacer Firefox con este archive?

@ Abrir con E

predeterminadal

() Guardar archivo

"] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

Aceptar | Cancelar

SOLO SE PODRA GENERAR EL ACTA DE LA SESION SI TODOS LOS
ALUMNOS ASOCIADOS A LA MISMA HAN SIDO CALIFICADOS

Si se selecciona abriry
aceptar se podra visualizar

-
el acta, para comprobarla

antes de imprimir y firmar

F.

ACTA DE CALIFICACION DE LA COMISION EVALUADORA
li‘il’f‘ TRABAJO FIN DE GRADO

PRIMERA CONVOCATORIA ORDINARIA CURSO 2017-18

En la Facultad de Turismo y Finanzas, reunida la Comision Evaluadora del Trabajo Fin de Grade cuya

composicidn v otros datos identificativos se detallan a continuaciin:

Fecha v hora: (0772008 16200
Lugar: AULA 13 FTF

Presidente: MIGUEL ANGEL RIOS MARTIN
Secretario: JUAN ANTONIO GARCIA GRAGERA
Vial: CRISTINA CEEALLOS HERNANDEZL
Vical: VICTORIA E. RUIZ ORCARAY

Se otorgan las siguientes calificaciones:

Estudiante Calificacidn Propone MH
ANTONIO JESUS MORENO LOPEZ Notable 7 Mo
Informe de evaluacidn:
Cumple por encima de los requisitos minimos las ...
MARTA NAVARRD CUEVAS Suspenso 3.5 No

En Sevilla a 30 de abnl de 2018,

Firmas de los miembros de la comsion

En la siguiente diapositiva se explica el proceso para la entrega y firma del acta de la sesion



UNIVERSIDAD B SEVILLA

3. Procedimiento para firmar y depositar en la Secretaria de la FTF el acta de la

sesion de evaluacion

SOLO SE PODRA GENERAR EL ACTA DE LA SESION SI TODOS LOS ALUMNOS
A ASOCIADOS A LA MISMA HAN SIDO CALIFICADOS

Procedimiento firma y depdsito del acta

Abriendo acta.pdf |£|
Ha elegide abrir:
B Firmar el acta y hacerla llegar a Secretaria segun el procedimiento establecido en el centro.
quees: Adobe Acrobat Document
de: https://seviuspre.us.es
;Qué deberia hacer Firefox con este arghefG!
@ Abrircon | Su (predeterminada) / v

() Guardar archivo

[ Hacer esto autematicamente para estos archivos a gfitir de ahora,

Aceptar | Cancelar
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Gracias por vuestra paciencia vy
colaboracion, sin ellas esto y otras rnuchas
co0sas de este centro no serian posibles



